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انسددا  ال ددج ت المحاسددبي ة، ثددم الدددورة المحاسددبية جددع مجمومددة العمليددات اليدوبددة والحاسددونية والدددت ال 

التعامل معلدا القوائم المالية، ومن ثم وضع الضوانط والطرق التع ا امد ملى احليللا والخيصلا، حتى ب لل 

.والاستفادة منلا فع ااخاذ القرارات التع الم المسروع
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الماليةالعمليات 

اؤثر ملى جع أي حدث بؤثر ملى المنسأة من الناحية المالية وبمكن ا جيله، فلناك العدبد من العمليات التع 

فيد  ومندد المنسأة مثل السرا  والبيع ومع ذلك لا اعدد ممليدات ماليدة بمكدن ا دجيللاا لأنلدا مدا دالدت  يدد التن

واقضع مفاجيم ونصفة مامة بتم ا جيل العمليات المالية متى اوفر الدليل الم تند، . حدوثلا بجب ا جيللا

ة الماليدة المحاسبة فع مختلف المنسآت اسدتخدام أسداا الاسدتحقاق والد ي بقضدع ندأن بدتم ا دجيل العمليد

اوي المددبن حين حدوثلا نغض النظر جل ام است م أو دفع المبلغ نقداً، ولاند من ا جيل العمليدة، نحيدي ب د

.الدائن، وبتم احدبد طبيعة كل مملية ملى حدة، ثم احليللا، ثم  يدجا نالدفاار وارحيللا
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(أصول... )شرا  أو نيع أثاث، أو أجلزة، أو سيارة، أو أرض، أو مبنى •

(التزامات... )سداد  روض أو سندات دفع، أو الحصول ملى  رض أو أشيا  نالدبن •

( حقوق ملكية... )ابداع أموال ل ستثمار، أو اودبع الأرناح الم حونات •

(الإبرادات... )احصيل مبالغ من نيع المنتجات أو خدمات، أو موائد استثمارات المنساة لدى الغير •

(تالمصروفا... )شرا  نضامة، أو دفع الابجار، أو الروااب، أو مصاربف الكلرنا ، أو صيانة، أو الت وبق •

العمليات المالية

:الماليةالعمليات عل أمثلة 

نسدأة جع أول وأجم مددخ ت النظدام المحاسدبع والتدع بدتم مدن خ للدا اوثيدق العمليدة الماليدة التدع اخد  الم

ومدن . الميًّداواعتبر م تند ااربخع و انونع بعتمد مليه المحاسب وذلك وفدق ضدوانط ومعدابير متفدق مليلدا م

:أمثلة الم تندات المالية لدى المنسآت

:الماليّةالمستندات 

سند  بض

سند صرت

شيك

فااورة شرا 

فااورة مبيعات

حوالة

قًدا لنظربدة جو سجل مؤرَّخ لجميع العمليات المالية التع اخ  المنسدأة ح دب ارايدب حددوثلا وبدتم  يددجا وف

. نموجب الم تندات المالية وبطلق ملى العمليات نالقيود اليومية( مدبن ودائن)القيد المزدوج 

دفتر اليومية
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اجدرا  ادوادن ندين أط رافلدا مبارة من مجمومة من العمليات المحاسبية التع بقوم المحاسدب نكتانتلدا مدن أجدل 

.وا امده ملى ا جيل النساطات المالية الخاصة فع المؤس ة

ا والتزامًا فع الو ت ذااه، فالحق مدبن والالتزام دائدن، أي أن لكدل مم : ليدة طدرفيناتضمن كل مملية مالية حقًّ

منلدا، طرت مدبن والآخر دائن، وبكون مقدار الطرت المدبن فع العملية المالية م اوباً لمقدار الطرت الدائن 

ندالرمز وبمثل كل طرت من طرفع العملية المالية ح اب مفتوح فع الدفاار المحاسبية، وبرمز للد ا الح داب 

/.   حد

رت المحاسبة اقوم مدلى فكدرة سدللة وندبليدة وجدع أن أي ممليدة ماليدة اتكدون مدن طدرفين، طدرت بأخد  وطد

ربال من دميلك فإنك اصدب  خخدً ا جد ا المبلدغ 1000بعطع، وج ا شع  منطقع، فلو  مت مثً  نا تراض مبلغ 

. أي بطالبك نل ا المبلغ( دائن)ودميلك بعتبر معطياً المبلغ ( مدبن)

دفتر اليومية

:اليوميةالقيود 

:توضحبطريقة المالية المعاملة لقيد أسلوب هو المحاسبي القيد لذلك 

أطرات 

المعاملة 

و يمة كل 

طرت

شرح مختصر 

بصف ج ه 

المعاملة

 يمة 

المعاملة

ااربخ 

المعاملة

ل دانقة جو سجل ادون فيه كافة القيود اليومية مدلى شدكل مجمومدة ح دانات متجان دة نندا  مدلى العمليدات ا

النظام اليددوي فع دفتر اليومية نلدت الخي  وانظيم العرض، ولتقليل ن بة الأخطا  فع مملية الترحيل فع 

: فإن العملية اتم وفق خطوات محددة كما بلع

.بحدد  يد اليومية ال ي براد ارحيله ال سجل الأستاذ1.

.برحل الجانب المدبن من القيد ال الجانب المدبن لنفس الح اب فع سجل الأستاذ2.

.ب جل اسم الطرت الاخر من  يد اليومية وجو الطرت الدائن فع نفس الح اب3.

. بتم اثبات ر م القيد والتاربخ فع الخانة المخصصة4.

.بتم ارحيل الطرت الدائن من القيد ننفس الطربقة التع ام نلا ارحيل الطرت المدبن5.

سجل الأستاذ العام
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انات لمعرفة أثدر نعد الانتلا  من ارحيل جميع القيود اليومية ال الح انات المختصة فع دفتر الأستاذ بتم ارصيد الح 

.العمليات المالية مليلا

التّرصيد

:التاليةالخطوات اتباع يتم الترصيد عملية عند 

جمع الجانبين من الح اب1.

ح اب الفرق نين الجانبين فع الح اب2.

وضع الفارق فع الجانب الأكبر مددبًّا3.

(مدبن أو دائن)أخ  الأرصدة النلائية واحدبد طبيعة الح اب 4.

ت دجيل فدع نعد الانتلا  من مملية الترحيل والترصيد لجميع الح دانات فإنندا نحتداج ال التأكدد مدن أن ممليدة ال

امدداد ميدزان دفتر اليومية وسجل الأستاذ امت نسكل سليم، وللحصول مدلى اأكيدد ن د مة الت دجيل بنبغد ع 

المراجعددة وجددع الخطددوة الخام ددة فددع الدددورة المحاسددبية، وجددع  ائمددة اتكددون مددن ممددودبن أحدددجما ل رصدددة 

تأكد من المدبنة والأخرى ل رصدة الدائنة الم تخرجة من سجل الأستاذ العام، واللدت من امداده شلربًّا جو ال

إن د ة العمل المحاسبع، وخلوه من الأخطا ، فإذا ا اوى مجموع الأرصدة المدبنة ومجموع الأرصدة الدائندة، فد

.ج ا بعنع أن جميع العمليات المالية  د سجلت نطربقة صحيحة

ميزان المراجعة

وبسدمل مدلى القوائم المالية جع المنتج النلائع ال ي بصددر نلابدة ال دنة أو الفتدرة الماليدة للنظدام المحاسدبع، 

. معلومات مالية وغير مالية والتع اعتبر احدى وسائل اوصيل المعلومات ل طرات ذات الع  ة

القوائم الماليّة

مددن )اعددد ننددا  مددلى طلددب معددين 

ممدددددددولين، أو مجلدددددددس الإدارة، أو 

....( جلات ر انية

ا فع اعد نالمعابير المتعارت مليل

المحاسدددبة ليطلدددع مليلدددا كدددل ذي 

م  ة نالمنسأة

ة وائم مام  

أنواع القوائم 

المالي ة

 وائم 

ة خاص 
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القوائم الماليّة

:الماليةالقوائم أهداف 

( ائمة الدخل)اقدبم معلومات ننتيجة العمليات التع  امت نلا المنسأة خ ل فترة معينة •

ا للا من أصول وما مليلا من التزامات فع فترة معينة • (زانية ائمة المي)اقدبم معلومات من المنسأة مم 

اوفير البيانات والمعلومات المحاسبية للم تفيدبن•

:الماليةالقوائم من المستفيدون 

الممولين

لجنة المراجعة

مجلس الإدارة

الجامعات ومراكز 

الأنحاث

الموظفين

مث  )الدوائر الحكومية 

(جيئة الزكاة والدخل

عالمجتمع المحل   المدبر المالع  

لدس الإدارة فدع بقدم المحاسب القوائم المالي ة للإدارة المالية ثم ارفع للمددبر التنفيد ي ثدم للجندة المراجعدة وأخيدراً لمج

م ح ددب جدد ه الخطددوات اددت. حددال السددركات الم دداجمة، نينمددا بكتفددى نالمدددبر التنفيدد ي فددع حددال السددركات السخصددية

.الاافاق نسكل شلري ، أو رنع سنوي، أو نصف سنوي، أو نلابة ال نة

:الماليةالقوائم إعداد مسؤولية 

اذا و . اذا كانت الموادنات مبارة من خطط، فإن القوائم المالية جع التع ابدين فيمدا أنفدق المدال، ومدن أبدن جدا 

دارة كانت المصروفات والعوائد الفعلية مختلفدة نالفعدل ممدا جدو وارد فدع الموادندة، فدإن مدلى مضدو مجلدس الإ

.الوامع أن ببدي رغبته فع معرفة ال بب

ضددع وا ددامد جدد ه البيانددات الماليددة أمضددا  مجلددس الإدارة مددلى فلددم المو ددف المددالع للمنسددأة ليتمكنددوا مددن و

اجاجدات ال ياسات نسكل أكثر فاملية، وكما ا امدجم ملى مرا بة مجالات الاجتمام، واوجيده المنظمدة نحدو ا

ربر ماليدة م تقبلية، ولتمكين ج ه الملمة الساملة  د بكدون مدن المفيدد أن بتلقدى أمضدا  مجلدس الإدارة اقدا

. فع كل اجتماع بعقدونه

:الماليةالقوائم أهمية 
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مدن واعُرت نبيان النسدا،، وجدع  ائمدة احددد نندود مثدل الإبدرادات الأساسدية للمسدروع وابدرادات أو ممدولات 

انفدداق مدد. اسددتثمارات أخددرى أو نيددع لأصددول المسددروع، ومددا شددانه ذلددك وارد كمددا اوضدد  البيانددات كدد لك كيفيددة 

اذا كانت  د حققت رن  أم اعانع من خ ارة .المنظمة، وما 

: وجناك مجمومة من الأسئلة اتصل نل ا الموضوع

جل ج ه المصروفات ا اوي ما أ ر فع الخطة؟•

جل جع متفقة مع اللدت الموضوع فع الخطة؟ •

ما جو المصدر الأول لدخل المنظمة؟ •

كيف استخدمت مبالغ التموبل؟ •

جل جناك اغير ملحوظ فع اوافر ال يولة النقدبة؟ •

ون شدلر، أو  ائمة الدخل اعطينا فكرة مما حدث فع المنسأة خ ل الفترة التع اعبر منلا القائمة والتع  د اكد

. ث ثة أشلر، أو ستة أشلر، أو مام

:مكونات  ائمة الدخل

:أجمية  ائمة الدخل

. اقييم جدوى الاستثمارات من حيي الرنحية من مدملا•

.اقييم كفا ة الإدارة•

.أجمية الا تراض من مدمه للمسروع•

ابرادات المنسأة نالمصروفات التع ساجمت فع احقيق الإب رادات واكون ا تند  ائمة الدخل ملى مبدأ مقانلة 

فات نتيجة ج ه المقانلة جدو مدا احققده المنسدأة مدن رند  أو خ دارة ونالتدالع فدإن دبدادة الإبدرادات مدن المصدرو

.بؤدي ال احقيق الرن  ودبادة المصروفات من الإبرادات اؤدي ال احقيق الخ ائر

أنواع القوائم الماليّة

:الدخلقائمة 

خل  صافع الد 

(رن  أو خ ارة)

صافع المبيعات 

(الإبرادات)

المصروفات
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:  الأصول اتضمن

النقدبة فع الصندوق أو البنك، المخزون، البضامة، أوراق القبض، )الأصول المتداولة •

(الاستثمارات  صيرة الأجل

(الأراضع، المبانع، الأجلزة، المعدات، ال يارات، الأثاث)الأصول الثانتة •

...(السلرة، الع مة التجاربة، حقوق النسر والاختراع)الأصول غير الملموسة •

:الخصوم اتضمن

لربةوالتع ادفع خ ل ال نة مثل أ  ا، القرض الس( التزامات  صيرة الأجل)خصوم متداولة •

(ك رض البن)بتطلب دفعلا لأكثر من سنة ( الالتزامات طوبلة الأجل)خصوم غير متداولة •

: حقوق الم ك اتضمن

(المبالغ الم تثمرة لتأسيس المنسأة)رأا المال المدفوع •

المن  من  بل الممولين•

الأرناح•

الم حونات•

، بعبر من الوضع المالع للمنسأة فع لحظة معينة اكون نلابدة ال د نة الماليدة فدع واعُرت نبيان المو ف المالع 

ن ال دلعع، وجو بحدد كميًّا مختلدف الأصدول طبقًدا لفئاالدا، مثدل الرصديد النقددي، وال دندات، والمخدزو. الغالب

، والممتلكدددات (وجدددع الأمددوال الم دددتحقة للمنظمدددة مدددن معددام ت امدددت نالفعدددل)والم ددتحقات لددددى الغيدددر 

. والمعدات والعقارات

كسدف كمدا ب دمى ن)وج ه القائمة احدد أبضًا كمية مدبونيات المنظمة، وبكسف مدن كميدة صدافع الأصدول 

(. الرصيد

:اوض   ائمة المركز المالع ما للمنسأة من الأصول وما مليلا من الالتزامات فع لحظة معينة

.الأصول حيي اسير ال ممتلكات المنسأة•

(. الالتزامات الداخلية)وحقوق الم ك ( الالتزامات الخارجية)خصوم •

:مكونات  ائمة المركز المالع

:بجب أن اتضمن  ائمة المركز المالع كافة الأصول والخصوم وحقوق الم ك نسكل مفصل

أنواع القوائم الماليّة

:الميزانيةقائمة 

حقوق 
الملكية

الخصوم الأصول 
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يولة، واقيس ج ه القائمة جميع المبالغ النقدبة التع  امدت المنسدأة نتحصديللا وصدرف لا خد ل الفتدرة وجع ال  

. المحاسبية من الأنسطة التسغيلية والاستثماربة والتموبلية

:مكونات  ائمة التدفقات النقدبة

(. الإبرادات والمصروفات)صافع التدفقات النقدبة من الأنسطة التسغيلية •

(. سداد القرض- حصول ملى  رض )صافع التدفقات النقدبة من الأنسطة التموبلية •

(. نيع وشرا  الأصول)صافع التدفقات النقدبة من الأنسطة الاستثماربة •

:أجمية  ائمة التدفقات النقدبة

. ااخاذ القرار التسغيلع المناسب نناً  ملى حجم ال يولة•

. ااخاذ القرار التموبلع المناسب نناً  ملى حجم ال يولة•

. ااخاذ القرار الاستثماري المناسب نناً  ملى حجم ال يولة•

أنواع القوائم الماليّة

:النقديةّالتدفقات قائمة 
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