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هع  وييقعة تقعدن معن البعائع ليماعترت المحتمعل لمعرفعة رسععار واعرو  ور  عان ( Quotation)عرض السععر 

بععو  بعععد ق. معينععة ليسععيع رو التععدمات قبععل اعلتعع ان بعمييععة الاععراذك مععع إم انيععة ذكععر بيانععات تو ععيحية ر ععر 

إرسعا  الفعاتورة ومتا بععة دفععات الماترت لعرض السعر بإم ان البائع تحوييه إلى فاتورة واعستمرار بتطوات 

عادةً الجهة الت  تحتاج إلى اعراذ منتجعات رو  عدمات معن معوردين  عارجيين فإنهعا تذعدر نمعوذج  يع   .العميل

.إلى الموردين ليحذو  على عروض رسعار( RFI)معيومات 

مقدمة 

جهاز بنوع ومواصفات معينة وقدمت نموذج 200لنفترض رن إ د  الاركات ترغ  باراذ : مثا 

سععي ون سعععر الجهععاز مو ععد ويابععت باعع ل . لياععركات المقدمععة ليمنععت ( RFI) يعع  معيومععات 

ععلى رساس  بين الاركات المقدمعة ليمنعت ك لع لت سعتعمل الاعركات المقدمعة لععروض ا سععار 

يوبعة تقديم  يارات ر ر  للأجه ة المتوفرة لديها بسعر رقل رو تقعديم  ذعم مقابعل ا جهع ة المط

نمعوذج  يع  بينمعا الاعركة المقدمعة ل. رو مي ة تنافسية لتتمي  عن منافسيها لضمان عمييعة البيعع

طيباتهعا المعيومات ستقون بالمقارنة بعين جميعع الععروض وا تيعار ا نسع  لهعا بمعا يتوافع  معع مت

. مي انيتها

رهمية نموذج عرض السعر

لت ع ت من رهمية نموذج عرض السعر بمقارنة ا سععار بعين الاعركات المعوردة ليتدمعة رو المنعت  بسعهولةك لع 

سعر معن يتم التوقف بطي  عرض سعر من بائع وا دك بل يأ   بالحسبان التنوع بالحذو  على ركثر من عرض 

. ل ا من المهم إرسا  عرض يمُ نه من المنافسة والتفوق على منافسيه. متتيف البائعين

اليف قبل تقديم عرض سعر  ت مناأة تأكد من رن منتجاتت رو  دماتت مسعرة بالا ل الذحيح اعامل ت ع

مجعرد قبولعه الإنتاج وهامش الربح مع اعيضاح لما سيتم تقديمةك  يث رن عرض السعر يعرتب  بفتعرة تاريتيعة ب

. من قبل العميل يذبح عقدًا مي مًا قانونياً
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الفرق بين عرض السعر والتقديرات  

: إليت ست نذائح قبل إعدادك لنموذج السعر وإرساله

عرض التقدير

التقعععععدير هعععععو تتمعععععين معععععدرو  ليت يفعععععة 

 معة التقديرية ليمنت  رو التدمة وهع  غيعر مي

ت يجعع  عييععت تقععديم عععدة تقععديرا. قانونيععاً 

ان بنععاذ عععلى ظععروف متتيفععةك للأ عع  بالحسععب

التطععععورات غيععععر المتوقعععععة بمععععا فعععع  ذلععععت 

ن السيناريو ا سعورك وهع ا سعيمنع العميعل مع

.رن يتفاجأ بالت اليف

عرض السعر

عععرض سعععر يابععت ع يم ععن تجييععر  بمجععرد 

ة قبولععععه مععععن قبععععل العميععععل بععععالفترة ال منيعععع

يجعععع  عييععععت اعلتعععع ان بالت يفععععة . المحععععددة

ت المرفقة بععرض السععر لتجنع  ذلعت يم نع

التحديد ف  عرض السععر لإيضعاح معا يجطع  

أنها الت اليف المطيوبةك والحاعت الت  من ا

.رن تؤدت إلى ت اليف إ افية

قبل إعداد عرض السعر

تأكععد مععن رنععت وا ععح جععدا باععأن متطيبععات عمييععت وتأكععد مععن رن عمييععت عععلى معرفععة 

درتت ع تسيم عرض السععر ليعميعل معا لعم ت عن متأكعدًا معن قع. بنفس القدر بما تقدمه

ن تأكد من رن السعر المعروض مقنعع ليطعرف ا  عر ويم نعت مع. على توفير ما ير يهم

.إرجاع الربح

ذتحقي  متطيبات العملا

1
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قبل إعداد عرض السعر

إل ترون  بدع من ال تابة اليدوية• عرض سعر 

استتدان الهوية البذرية لاركتت•

التأكد من التدقي  الإملائ  واليجوت لقواعد اليجة وعلامات الترقيم •

.مهاإرفاق ميف المناأة مع عرض السعر يو ح فيه جميع التدمات رو المنتجات الت  تقد•

.  دد مدة زمنية لذلا ية العرض المقدن•

.وجود اتص آ ر يتحق  من نموذج السعر والمرفقات قبل إرساله إلى العميل•

رعد عرض السعر با ل ا تراف  

2

 ع ف  اعتبارك كيعف يم نعت جععل ععرض السععر والتعدمات رو منتجاتعت التاصعة بعت 

كمعا . تبرز ليمسعاعدة فع  كسع  العميعل معن  علا   عرح الميع ة التنافسعية التاصعة بعت

. يم نت تضمين ممي ات إ افية رو  يارات بديية لينظر فيها

ة إ افة قيمة وتقديم  يارات بديي

3

تأكد من رن لديت مت ون كافك رو تحق  مع الموردين من رنه يم نهم اراذ المنتجعات 

. من الإ ار ال من  والمي انية المتا ة

تحق  من المت ون قبل إصدار عرض رسعار ليمنتجات

4

يومًععا مععن تقععديم عععرض ا سعععار التععا  بععت 14رو 7تواصععل مععع العميععل المحتمععل بعععد 

إذا كان لديهم رت رسئية باأن عرض السعر ن إذا رتضح رن العميعل لعم ي ع. ليسؤا  عما 

بععرض را ياً عن عرض السعر فا ي  بأدب بعض التعييقات  و  معا يم نعت تحسعينه 

.السعر

المتابعة

5

ك قد يحتعاج العميعل إلى تجييعر كميعة رو مواصعفات معا يطيع  اعراذ  معن منعت  رو  دمعة

 ل قدن دائمًعا ععرض سععر مُعنقح لضعمان تجطيعة الت عاليف وإدارة توقععات عمييعت باع

.فعا 

راجع عرض ا سعار التا  بت إذا تجيرت التفاصيل 

6
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كتابة عرض السعر

.توجد عدة عوامل يج  مراعاتها عند تحديد كيفية كتابة عرض السعر التا  بت

ومعن المهعم رن يذعل ععرض ا سععار التعا  بعت إلى . ف ر ف  رفضل  ريقعة ليتواصعل معع عملائعت    روعً 

ت كتابعة عمييت على الفورك ل لت يعد استتدان الحيو  التقنية لإنااذ ععروض ا سععار رفضعل  يعار ممعا يتعيح لع

.عروض ا سعار با ل سريع وإرسالها مباارة عبر البريد الإل ترون 

إرسعا  ععرض رسععا     يانيًا ر غيعر رجعل من عرض سعرك ا ترافياً باستتدان الهوية البذرية لمناأتتك فعإن 

.ا تراف  يم ن رن يعط  انطباعًا  ا ئا عن عميت وجودة عميت

عناصر عرض السعر

تاريخ تقديم عرض السعر

1

تعععاريخ انتهعععاذ صعععلا ية ععععرض 

السعر

2

رض مُقدّن عع)معيومات البائع 

مسععتيم )والماععترت ( السعععر

(عرض السعر

3

التدمة/ توصيف المنت 

4

التدمة/ كمية المنت 

5

سعر الو دة

6

 ريبة القيمة المضافة

7

الت يفة الإجمالية

8

الارو / ملا ظات إ افية

9
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(تسعيرة)نموذج فاتورة مبدئية 

اك ويو عح يتتيف نموذج عرض السعر من مناأة إلى ر ر   س   بيعة المتطيبات ل ل مناأة وفقًا لناا ه

:النموذج التال  العناصر ا ساسية

للتحميل. ولا يغني عن استشارة مختص قانوني نموذج فاتورة مبدئية يمكن الاستعانة به

عرض سعر

سعر الو دة ال ميةالوصفالتدمة/ رم  المنت 

نسبة

الضريبة

قيمة

الضريبة

المجموع اامل

 ريبة القيمة المضافة

ABC123

AB1001

1منت  

2 دمة 

3

2

180

80

15%

15%

27

12

207

92

المجموع

%(15) ريبة القيمة المضافة 

%(15)الإجمال  اامل الضريبة 

260

39

299

الارو  وا   ان/الملا ظات

. يوما( 30)تسرت جميع عروض ا سعار الت  تقدمها الاركة ف  عرض السعر لمدة يلايين - 1

ا سععار محعل ستحل ارو  رت معن هع   . ع تتضع رسعار وارو  عرض السعر ليتعديل رو التجيير ما لم تتم الموافقة عييه كتابيا وموقعًا من قبل البائع- 2

. رت ارو  متضاربة  مر اراذ الماترت رو ويائ  ر ر 

.بين الطرفينيحتفظ البائع بالح  ف  تذحيح رت ر طاذ ف  التسعير وك لت ف  ه   اعتفاقية وجميع المستندات ا  ر  المتعيقة ببيع المنتجات - 3

اعار المناأة 

اسم المناأة

العنوان

المدينةك الرم  البريدتك الدولة

رقم تسجيل  ريبة القيمة المضافة 

رقم الهاتف 

:   رر عرض السعر إلى

اسم المناأة  

العنوان 

المدينةك الرم  البريدتك الدولة

رقم تسجيل  ريبة القيمة المضافة 

رقم الهاتف 

:  التاريخ

:  التاريخ انتهاذ العرض

https://docs.google.com/document/d/1GefGHx_PVv58groxzX4WS10gNG4_xcVH/edit?usp=sharing&ouid=117851089274505966604&rtpof=true&sd=true
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(تسعيرة)نموذج فاتورة مبدئية 

اك ويو عح يتتيف نموذج عرض السعر من مناأة إلى ر ر   س   بيعة المتطيبات ل ل مناأة وفقًا لناا ه

:النموذج التال  العناصر ا ساسية

للتحميل.قانونيولا يغني عن استشارة مختص  نموذج فاتورة مبدئية يمكن الاستعانة به

عرض سعر

(ا تيارت)الملا ظات والارو  الإ افية 

يعون عمعل وهعو ]25[الى ]15[لعدو  التيعي  معن وريعان عمعلك [15]ريان عمل وكحد رقذى [5]ليمدن بالممي ة العربية السعوديةيستجرق احن المنتجات •

.ف   ا  التأ يرسيتم التواصل موعد تقديرت وقد تتتيف مواعيد التوصيل ل ا 

. يتأير موعد التسييم المتوقع ليمنتجات بسب  الضج  ال بير على اركات الاحن مما ينت  عنه تأ ر ف  تسييم بعض الاحنات•

.يتأير موعد تسييم الاحنة عند توفير عنوان  ا ئ عند عميية الدفع•

فعة الاعحن رسععار ت يرن جميع ا سعار الم كورة ه  بالريا  السعودت وتامل نسعبة القيمعة المضعافةك ويسعتثنى منهعا رسعون الاعحن والتوصعيل  يعث •

.والتوصيل ل ل مدينة بالممي ة العربية السعودية تتتيف با تلاف وزن السيعة ورسعار اركات الاحن

إذا لعم . تالاحن ك فسوف نتواصل معت عبر عنوان البريد الإل ترون  المقدن مع معيومات الاحن التاصة بف  عنوان بسب   طأ احنتت إذا تم إرجاع •

.احنتتريان عمل ك فإننا نحتفظ بالح  ف  استرداد 5على ف  غضون يتم الرد 

. دها  تواجيتم إجراذ عميية الدفع باستتدان بطاقة اعئتمان رو بطاقة مد  ف  الوقت المحدد لسريان صلا ية عرض السعرك ويتم توفير المنتجات  س•

دفععه ععلى وسعيتم إععادة كامعل المبيعذ الع ت قمعت ب. ف   ا  كنا غير قادرين على توفير المنتجات ك فسيتم التواصل معت لإبلاغت عن إم انية توفرهعا•

.المنتجات

من قيمة المنت  ل عل رسعبوع ]%5[يون من تاريخ الفاتورةك وسيتم فرض رجور التت ين بقيمة ]20[فترة تت ين البضاعة ف  معستودعنا بعد ارائها ه  •

إلجعاذ الطيع  واسعترجاع المبيعذ ليعميعل بععد  ذعم رسعون الت]60[إ اف   تى  جهيع  يون؛ وف   ا  لم يستيم العميل البضاعة  علا  هع   المعدة سعيتم 

.والتت ين

ل بععدون المطالبعة بالضعمان ع تقبعكمعا رنعه حديعد سعب  العطععل ومعا إذا كعان ماعموع بالضعمانك لتليفحعص تتضعع معدة الضعمان المنتجعات السعارية تحعت •

.الفاتورة

https://docs.google.com/document/d/1GefGHx_PVv58groxzX4WS10gNG4_xcVH/edit?usp=sharing&ouid=117851089274505966604&rtpof=true&sd=true
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Quotation Form

The quotation form varies from one organization to another, depending on the nature of the 

business and offered products/services. The following form contains the basic information to be 

shown:

A quotation form that can be used and does not replace 

the need for professional & legal consultation. Download  

Quotation

Product/Service 

code
Description Quantity Unit price VAT % VAT value Amount inclusive VAT

ABC123

AB1001

Product 1

Service 2

3

2

180

80

15%

15%

27

12

207

92

Organization Logo

[Organization Name]

[Address]

[City, postal code, country]

VAT ID: 

[Phone Number]

Quotation for: 

[Organization Name]

[Address]

[City, postal code, country]

VAT ID: 

[Phone Number]

Date: 

Valid Until: 

Terms and Conditions/Notes 

1- Prices provided by the organization are valid for a period of [thirty (30) days]. 

2- Any modification of these Terms and Conditions shall only be valid if it is in writing format and signed by the authorized representatives of both seller and buyer. 

These terms will supersede any conflicting terms of the buyer’s purchase order or other documentation. 

 3- Seller reserves the right to correct any errors in pricing as well as in this agreement and all other documents related to the sale of products between the parties.

Amount

VAT Value (%15)

Total inclusive VAT

260

39

299

https://docs.google.com/document/d/1J7LNy7iJJfQlMHF2WfxduCiI3ycBoleq/edit?usp=sharing&ouid=117851089274505966604&rtpof=true&sd=true
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Quotation Form

The quotation form varies from one organization to another, depending on the nature of the 

business and offered products/services. The following form contains the basic information to be 

shown:

A quotation form that can be used and does not replace 

the need for professional & legal consultation. Download  

Quotation

Additional notes and conditions (optional)

1. It takes [5] business days to ship products to cities in the kingdom of Saudi Arabia and a maximum of [15] business days, and for Gulf countries from[ 15] to [25 ] 

business days, which is an estimated date and delivery dates may vary, so we will be contacted in case of delay.

2. Please note that shipping delays will occur if you provide an incorrect address at checkout.

3. If your package is returned to our facility due to a shipping error, we’ll reach out to you via the email address provided with your shipping information. If we don’t 

get a response within 5 business days, we hold the right to refund your order.

4. The expected delivery date of products may be affected due to the great pressure on the shipping companies, resulting in delays in the delivery of some 

shipments.

5. All prices mentioned are in Saudi riyals and include the value added ratio, excluding shipping and delivery fees, as the shipping and delivery cost prices for each city 

in the kingdom of Saudi Arabia vary according to the weight of the item and the prices of shipping companies.

6. Payment is made using a credit card or Mada card at the time specified for the validity of the quotation.

7. The period of storage of the goods in our warehouse after purchase is [20 ]days from the invoice date, and storage fees will be charged at the amount of[ 5%] of 

the product value for each additional week up to[ 60] days; in case the customer does not receive the goods during this period, the order will be canceled and the 

amount will be refunded to the customer after deducting the processing and storage fees.

8. Products valid under the warranty period are subject to inspection to determine the cause of the malfunction and whether it is covered by the warranty, as the 

warranty claim is not accepted without the invoice.

https://docs.google.com/document/d/1J7LNy7iJJfQlMHF2WfxduCiI3ycBoleq/edit?usp=sharing&ouid=117851089274505966604&rtpof=true&sd=true
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