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مفهوم طلب تقديم العروض

طلب تقديم العروض 

Request For Proposal

تصف وهي ين للمتعاقد من عددًا غالباً تتطلب والتي المعقدة للمشاريع العروض تقديم طلبات استخدام يتم 

كما المشاركات تقييم ومعايير تنفيذه، الجاري المشروع ونطاق العروض، تقديم طلب أصدرت التي الجهة 

عل يتعين التي المهام يصف بالعمل بياناً الطلبات تتضمن العقد وشروط العروض تقديم عملية تحدد أنها 

.العمللإنهاء الزمني والجدول تنفيذها الفائز العرض مقدم 

ة محددإرشادات مع العروض، إعداد كيفية حول العروض لمقدمي المشورة العروض تقديم طلبات تقدم كما 

مقدم عل يجب التي المعلومات حول تعليمات عمومًا تتضمن وهي .وتقديمهاالعروض تنسيق كيفية حول 

المطلوب،والتنسيق تضمينها العرض 

قائم نظام إل ورقي نظام من التقارير إعداد عملية تغيير في ترغب لشركة يمكن الحصر، ل المثال سبيل عل 

في ديم القالنظام ودمج لإنشاء للمستخدمين تدريب وبرامج أجهزة لقتراح طلباً تقدم أن الكمبيوتر عل 

.المتاحةللبدائل أكبر ورؤية التنافسية العروض تقديم عملية تمنحهم قد .الجديدالنظام 

مقدمة

هوو وييقوة أو اسوتمارة تسوتخدم فوي عمليوات ( Request For Proposal)نمووذج طلوب تقوديم العوروض

تقوديم الشراء والتعاقد التجاري، وتهدف إل جمع المعلومات الفنية من الشركات أو الأفراد الوراغبين فوي 

عروضوووهم لتووووفير منتجوووات أو نووودمات معينوووة يفسوووتخدم النمووووذج فوووي العديووود مووون القطاعوووات التجاريوووة 

ذه فوي هو. والحكومية، مثل عطواءات المشواريع الكبيورة، وعقوود التوريود، وصوفقات الشوراء العوام، وغيرهوا

.سنتعلم كيفية كتابة النموذج بطريقة فعّالة وموجزةالمادة التدريبية

لجمع طالبة شركة أو منظمة جهة تصدرها رسمية وييقة هو  (Request For Proposal)العروضتقديم طلب 

ي فالعروض تقديم طلب استخدام يتم حيث معينة احتياجات تلبية بهدف محتملين موردين من عروض 

مناسبة الالخدمات أو المنتجات تقديم يمكنه الذي الأفضل المورد لنتيار التجاري والتعاقد الشراء عمليات 

.المحددةوالمواصفات للمعايير وفقًا 

؟ماهو طلب تقديم العروض
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فوائد طلب تقديم العروض 

: نستعرض هنا أهم فوائد نموذج طلب تقديم العروض

متى يمكن استخدام النموذج؟ 

الحصول على استشارات متخصصة 

ي أو نودمات يمكن للشركات انتيار شركات استشارية متخصصة لتقوديم توجيوه اسوتراتيج

ه فوي استشوارة شوركة استشوارات ماليوة لتقوديم توجيو: مثوال. )استشارية في مجال معوين

(.إدارة الأموال

عقود التوريد والمشتريات

تسووتخدم الشووركات نموواذج طلووب تقووديم العووروض عنوودما تكووون بحاجووة لشووراء منتجووات أو 

هووذا يمكوون أن يشومل شووراء الموواد الخووام، أو معوودات، أو . نودمات معينووة مون مووورد نوارجي

.ندمات تقنية، وما إل ذلك

تعزيز ي فويسهم الشفافية مستوى من يزيد مما دقيق بشكل الموردين انتيار عملية توييق 

.الشركةدانل المساءلة 

يجعل مما ر المعايينفس عل بناءً المقدمة العروض تقييم العروض تقديم نموذج يفسهّل 

.القراراتخاذ عل ويساعد وشفافية عدالة أكثر العروض بين المقارنة عملية 

ي فيساعد حيث كبار لعملاء عروض لتقديم العروض تقديم طلب نموذج من الستفادة 

.التجاريةالفرص وزيادة الأعمال نطاق توسيع 

في يسهم ا ممتنافسية استراتيجيات وتصميم العروض كتابة في والخبرات المهارات تطوير 

.للشركةالتنافسية القدرات تطوير 

عروض تسويقية

م عروض تستخدم الشركات نماذج طلب تقديم العروض للعملاء الجدد أو الحاليين لتقدي

.تسويقية مخصصة تشمل ندماتها أو منتجاتها والأسعار والمزايا
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]إدنال اسم الشركة[: اسم الشركة ]إدنال التاريخ[:تاريخ الطلب إدنال اسم [:طلب تقديم العروض

]المشروع

مقدمة عن المشروع 

]إضافة مقدمة ونظرة عامة عن المشروع[

أهداف المشروع 

الهدف الول ●

الهدف الثاني ●

الهدف الثالث●

نطاق عمل المشروع 

]المدة الزمنية للمشروع ومراحل التنفيذإضافة وصف لنطاق العمل المطلوب يتضمن تحديد[

التحديات والدعم المطلوب 

التحدي الأول ●

التحدي الثاني ●

التحدي الثالث ●

مقاييس ومعايير التقييم

المعيار الأول ●

المعيار الثاني ●

المعيار الثالث ●

متطلبات التقديم 

المتطلب الأول ●

المتطلب الثاني ●

المتطلب الثالث●

]إدنال التاريخ[: تاريخ تسليم المشروع

]إدنال رقم الهاتف[: الهاتف إدنال البريد [: البريد الإلكتروني

]الإلكتروني

]إدنال السم[: السم

نموذج طلب تقديم العروض 

نموذج طلب تقديم العروض 
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RFP: [Project Name] Proposal Due By: [Date] [Company Name]

Project Overview:

[Insert Project Overview]

Project Goals:

● Goal 1

● Goal 2

● Goal 3

Scope of Work:

[Describe Scope of Work in Greater Detail]

Current Roadblocks and Barriers to Success

● Roadblock 1

● Roadblock 2

● Roadblock 3

Evaluation Metrics and Criteria

● Criteria #1

● Criteria #2

● Criteria #3

Submission Requirements

● Requirement #1

● Requirement #2

● Requirement #3

Project Due By: [Enter Project Due Date]

Contact: [Enter Name] Email: [Enter Email] Phone #: [Enter Number]

نموذج طلب تقديم العروض  

Request for Proposal
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الأدلة والأدوات المساعدة

وصف خدمة الأدلة والأدوات المساعدة

أهداف الخدمة

: أبرز ما تقدم الخدمة

إلكترونية تهدف لدعم رواد الأعموال ومولاا المنشوات الصوغيرة والمتوسوطة والمهتموين فوي مجو ال ندمة 

إيرائهم بالمعرفة اللازمة من نلال توفير أدلوة الكترونيوة وكتابوات ونمواذج تحتو وي عول الأعمال عن طريق 

.اأفضل الممارسات والمعلومات القابلة للتطبيق والتي تساعد عل تطوير الأعمال واستدامته

مثوول توووفير أدوات تخطوويع الأعمووال عوون طريووق ويووائق استرشووادية تسوواعد عوول ترتيووب وتبويووب المعلومووات •

.دراسة الجدوى ونطة العمل

.توفير مصادر تساعد عل رفع جاهزية المنشات لدراسة الأسواق والقطاعات والتعريف بفرص النمو•

اتاحووة المعلومووات والرشووادات الموجهووة لمجتمووع الأعمووال التووي تقوودمها منشووات والجهووات الأنوورى الحكوميووة •

.والخاصة

هووووي محتويووووات مكتوبووووة 

بلغووووووة سووووووهلة وتشوووووومل 

انفوجرافيووووك ورسووووومات 

توضوووووووويحية تهووووووووودف ال 

ال التعريف بوظائف الأعم

.أو أفضل الممارسات

النماذج والأدواتالأدلة والكتابات

ويوووووووائق استرشوووووووادية 

تسوووواعد عوووول ترتيووووب 

وتبويووووب المعلومووووات 

وتحتووووي عووول نانوووات 

ا وارشوووووادات لتعب تهووووو

.واستخدامها

الروابع

روابووووع للجهووووات الحكوميووووة 

والخاصوووووووة التوووووووي تحتووووووووي 

معلوموووووووووووات وارشوووووووووووادات 

ونودمات تفيود رواد الأعموال 

ومووولاا المنشوووات الصوووغيرة 

.والمتوسطة

https://www.monshaat.gov.sa/toolkit-listing
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